
 

 

 

Yangın ve Gaz Algılama Sistemleri alanında faaliyet gösteren firmamızda görev 

alabilecek “SATIN ALMA PERSONELİ” arayışımız bulunmaktadır. 

GENEL NİTELİKLER VE İŞ TANIMI 

GENEL NİTELİKLER  

 Üniversite, Meslek Yüksek Okul ve Meslek Liselerinin  Muhasebe, Dış Ticaret, 

İşletme  programlarından mezun (tercihen liselerin muhasebe, finansman vb.. 

Bölümlerinden mezun) 

 İyi seviyede MS Office uygulamalarına hakim, 

 Tercihen Logo Tiger programı kullanabilen, 

 Tercihen literatürü takip edebilecek düzeyde İngilizce bilgisine sahip, 
 Analitik düşünce ve sistematik çalışma alışkanlığına sahip, inisiyatif alabilen  

İŞİN TANIMI 

 Elektronik hammadde, üretim ve diğer girdilerin satın alma siparişlerini oluşturmak; 

bu amaçla uygun tedarikçilerden teklif istemek, teklifleri değerlendirmek ve müzakere 

etmek 

  Bölümlerden gelen satın alma taleplerini kontrol ederek siparişlerini gerçekleştirmek 

 Ticari malların stok seviyelerini raporlayarak takip etmek; gerektiğinde talep ve 

sipariş oluşturmak 

 Sipariş edilen malzemelerin teslim tarihlerini takip etmek; gecikme ve temin 

edilememe gibi durumlarda gereken aksiyonları almak 

 Satın alma faturalarını işlemek, kontrol etmek; uyumsuzluk durumunda tedarikçi ile 

iletişime geçerek gereken aksiyonları almak 

 İthalatı yapılacak malzemelerin ödeme takibi ile hazır olduğunda nakliye ve gümrük 

işlemlerinin organizasyonunu yapmak. 

 Uçuş, konaklama ve vize talepleri için gerekli verileri toplayarak faaliyetleri 

gerçekleştirmek. 

  Tedarikçilerle ilgili gerekli dokümantasyonu hazırlamak 

ADAY KRİTERLERİ 

 Tecrübe: Tecrübeli / Tecrübesiz 

 Askerlik Durumu: Yapıldı, Muaf 

 Eğitim Seviyesi: Lise(Mezun), Ön Lisans(Mezun), Üniversite(Mezun) 

FİRMA İLETİŞİM BİLGİSİ 

 FİRMA ADRES: ÜMRANİYE/İSTANBUL 

 MAİL: ozgecmis@mavili.com.tr 

SADECE OZGECMİS@MAVİLİ.COM.TR VE KARİYER.NET ÜZERİNDEN 

YAPILAN BAŞVURULAR GEÇERLİ OLACAKTIR. 


